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A) TEHNICKI NORMATIVI

Normativ 1. Prostor visokoSkolske ustanove

1.1.) Prostor visokoskolske ustanove je prostor koji je u funkciji namjene za koju je ustanova
osnovana.

1.2.) Invalidnim licima je potrebno omoguciti nesmetan pristup objektu, propisanu dimenziju
ulaznih vrata, dovoljan prostor za manevrisanje invalidskim kolicima ispred ulaznih vrata,
rukohvat u propisanoj visini, te ostale uslove propisane vaze¢om zakonskom regulativom.

1.3.) Visokoskolska ustanova mora imati adekvatne prostorije koje kapacitetom i veli¢inom
odgovaraju potrebama studenata i specificnostima predmeta studijskih programa koji se
realizuju na ustanovi:

- ucionicki, amfiteatarski 1 drugi prostor za izvodenje nastave: laboratorije, racunarske
ucionice, prostore za prakti¢ni rad i dodatne prostore u skladu sa specificnostima
naucnih oblasti

- bibliotecki i Citaonicki prostor

- kabinete za akademsko osoblje u radnom odnosu sa punim radnim vremenom

- zbornicu za preostalo nastavno osoblje

- prostor za rad tijela visokoSkolske ustanove

- prostorije studentskog predstavnickog tijela

- prostorije administrativnih sluzbi ustanove

- ostali zajednicki visenamjenski prostor: sale za sastanke, prijem posjetilaca, hodnici,
skladista, ostave, arhiva, liftovi, stepenista i sl.

1.4.) Svakom studentu se mora obezbjediti sjedec¢e mjesto, u skladu sa veli¢inom nastavnih
grupa za predavanja i vjezbe, kao i s rasporedom nastave/radom u smjenama.

1.5.) Minimalna povrSina objekta

IZRACUN MINIMALNE POVRSINE OBJEKTA VISOKOSKOLSKE USTANOVE Pmin

Oznaka Korisnik Minimalna povrSina po korisniku
kategorije (m2)
A Studenti 12 x K

I 1 1T ciklusa, vece grupacije studenata,
redovnih ili vanrednih.

Ne ubrajaju se studenti koji studiraju na
daljinu.




Akademsko osoblje u radnom odnosu 7

sa punim radnim vremenom

Administrativni radnici 7

Zajednicki viSenamjenski 0,5

prostor

KOEFICIJENT NAUCNE OBLASTI

Prirodne 2,5 Iz Pmin izuzimaju se povrsine za koje

Biotehmtke 75 je SkIOij_Fj‘n ugf)v_or o koriéte_nju _
laboratorija, klinika, sportskih terena i

Tehnicke 2,5 drugih prostora koji se koriste za

i _ odrzavanje vjezbi van ustanove, u

Biomedicinske 3 obimu definisanom nastavnim planom

Umjetnost i sport 4 i programom.

Drustvene 1

Humanisticke 1

Pmin = minimalna povrsina (m2)

Y = ukupan broj korisnika (iz kategorija A,B,C)

X =broj osoba

Pmin=(Ax X)x K+ (B x

Normativ 2. Raéunarska

X) + (C x X) + (D x Y) /broj smjena

oprema i mreza

2.1.) Racunarska oprema

Visokoskolska ustanova mora obezbijediti najmanje:

2.1.1.)) Jedan racunar na 20 (dvadeset) studenata vece grupacije studenata, redovnih ili

vanrednih, u ragunarskim u

gionicama.

2.1.2.) Jedan racunar i jedan projektor u svakoj u¢ionici

2.1.3)) Jedan racunar na 500 studenata u ¢itaoni¢kim prostorima na visokoskolskoj ustanovi,
radi omogucavanja uvida korisnicima biblioteke u ukupan sadrzaj s kojim biblioteka

raspolaze.

2.1.4.) Jedan racunar na 1000 studenata na pristupacnom mjestu u zgradi, pomoc¢u kojeg
svakodnevno

studenti mogu pristupiti internetu i obaviti osnovne radnje koje od njih

zahtjeva nastavno-naucni proces (prijavljivanje ispita, informisanje sa mati¢cne web stranice i

dr.);




2.1.5.) Za akademsko osoblje u radnom odnosu s punim radnim vremenom jedan ra¢unar po
osobi, u kabinetu ili prenosivi racunar.
2.1.6.) Jedan racunar u prostoriji studentskog predstavnic¢kog tijela.

2.1.7.) U ukupan broj racunara na ustanovi, pored gore navedenih, ubrajaju se i racunari u
kancelarijama administrativnog osoblja. Svi raCunari na ustanovi moraju imati adekvatan
hardver, minimalno Pentium 4 procesor ili drugi kompatibilan, 2.1 GHz brzinu procesora, 1
GB memorije, operativni sistem Windows XP ili neki noviji operativni sistem ili ekvivalent.

2.1.8.) Sva informati¢ka oprema mora osigurati kvalitetno izvodenje nastave.
2.2.) Racunarska mreza

2.2.1.) Stalna internet konekcija
Visokoskolska ustanova je obavezna da obezbjedi stalnu internet konekciju.

2.2.2.) Brzina protoka podataka u mrezi

Racunari u racunarskim ucionicama i prostorima za akademsko i neakademsko osoblje, te
prostorijama studentskih predstavnickih tijela moraju biti umrezeni i imati pristup
Sirokopojasnom internetu.

2.2.3.) Pristupne tacke

Na visokoskolskoj ustanovi i svakoj organizacionoj jedinici koja ima zasebnu zgradu,
potrebno je obezbijediti pristupne tacke/lokacije na kojima je spojenim uredajima,
opremljenim za beZi¢nu komunikaciju, omoguéen pristup internetu i to minimalno tri

u Citaonickom prostoru.

2.2.4.) Propusnost mreze

VisokoSkolska ustanova mora obezbjediti propusnost mreze, odredivanjem prioriteta
propusnosti mreze prilikom izbora jednog ili vise protoka podataka, tako da ostali protok
podataka ne trpi smanjenu propusnost.

2.3.) Softveri

Visokoskolska ustanova mora obezbijediti na svim raCunarima odgovarajuée licencirane
softvere.

Normativ 3. Biblioteka

3.1.) Visokoskolska ustanova mora obezbjediti potreban broj stru¢nog bibliotekarskog
osoblja, odgovaraju¢i fond biblioteCke grade, prostorije i opremu za smjeStaj, cuvanje,



obradu, izdavanje i koristenje biblioteCke grade, te minimalno kopirni aparat kao tehnicku
podrsku studentima.

3.2.) Bibliotecka grada

Bibliotecku gradu ¢ine:

- obavezna literatura

- bibliotecke jedinice

- stru¢ni 1 naucni ¢asopisi u Stampanoj formi

3.2.1.) Obavezna literatura studentumora biti dostupna za kupovinu u skriptarnici, a u
biblioteci obezbijedena u koli¢ini od minimalno 10% od broja studenata koji slusaju predmet.

3.2.2.) U biblioteckom fondu moraju biti obezbjedene minimalno 3 bibliotecke jedinice po
studentu.

Bibliotecke jedinice ¢ini referentna domaca i strana, stru¢na i naucna literatura, u Stampanom
ili elektronskom obliku, koja sadrZzajem podrZava nastavni plan i program studija, u obimu
proporcionalnom broju studenata po studijskim programima, vode¢i racuna o vecoj
zastupljenosti literature za uskostruéne predmete na studijskom programu.

3.2.3.) Svaka bibliotecka jedinica mora biti obiljezena registarskim brojem i peCatom
ustanove.

3.3.) VisokoSkolska ustanova obezbjeduje referentne stru¢ne 1 naucne casopise sa odredenim
IF i to: na dva casopisa za prvi ciklus, tri ¢asopisa za drugi ciklus, Cetiri Casopisa za treci
ciklus studija, po studijskom programu.

3.4.) Diplomski/zavrsni, magistarski radovi, doktorske disertacije, ostali radovi nastali na
ustanovi, te arhivska grada se ne ubrajaju u fond bibliotecke grade, ali se pohranjuju i Cuvaju
u prostoru biblioteke 1 dostupni su za koriStenje.

3.5.) Ustanove mogu sklapati sporazume o akademskom partnerstvu, za podrsku realizaciji
studija putem KkoriStenja i razmjene bibliotecke grade, ali taj fond ne ulazi u ukupan fond
bibliotecke grade.

3.6.) Visokoskolska ustanova mora obezbjediti direktan pristup informacijama u digitalnom
obliku i to na najmanje dvije digitalne biblioteke i dvije nau¢ne baze podataka sa placenim
pristupom.

3.7.) Svaki student pri upisu u biblioteku treba dobiti lozinku za pristup mreznim izvorima
daljinski dostupne grade i upute za koriStenje biblioteCkog sadrzaja 1 informatickih i tehnickih
sredstava dostupnih u prostoru biblioteke i ¢itaonice.

3.8.) Biblioteka mora imati uspostavljenu elektronsku i Stampanu bazu/registar bibliotecke
grade, katalogiziranih baza ostalih radova nastalih na ustanovi i1 arhivske grade, te podataka o



direktnom pristupu digitalnim bibliotekama i nau¢nim bazama podataka, radi omogucavanja
uvida korisnicima biblioteke u ukupan sadrzaj sa kojim biblioteka raspolaze.

3.9.) Visokoskolska ustanova mora obezbjediti ¢itaonicki prostor, izdjeljen ili sa moguénoscéu
pregradivanja pomoc¢u pokretnih pregrada za grupni rad i individualno ucenje, sa brojem
stolica koji odgovara najmanje 10% od ukupnog broja redovnih studenata i to racunajuci da
je studentu potrebna korisna povrsina od 1,2 m2, u skladu sa radom u smjenama.

Normativ 4. Sanitarni ¢vorovi

4.1.) Visokoskolska ustanova mora imati odvojene sanitarne ¢vorove za muske i zenske
korisnike, i to minimalno 1 WC kabina za 50 redovnih studenata koji borave u jednoj smjeni.

4.2.) Na svakom mjestu namjenjenom za pranje ruku visokoskolska ustanova mora
obezbjediti uredaj, kao i potreban pribor i sredstva za pranje i susenje ruku.

B) LJUDSKI RESURSI

Normativ 5: Broj i struktura administrativnog i tehni¢kog osoblja

5.1.) Visokoskolska ustanova obavezno obezbjeduje jednog rukovodioca studentske sluzbe za
rad u studentskoj sluzbi za upisanih do 250 studenata. Za 251 do 500, te 501 do 1000
studenata treba angazovati jo$ po jednog referenta. Za svakih slijede¢ih novih 1000 upisanih
studenata do ukupno 5000 studenata, treba angazovati jo$ po jednog referenta.

5.2.) VisokoSkolska ustanova obavezno obezbjeduje jednog bibliotekara sa visokom
Skolskom spremom za rad u biblioteci za upisanih do 500 redovnih studenata. Za 501-1000

cen e

cen e

5.3.) Broj radnika za obavljanje administrativnih, racunovodstveno-finansijskih, opstih,
tehnickih i upravljackih poslova je najmanje 20% od ukupnog broja svih radnika na ustanovi.

5.4.) Za odrzavanje objekta i opreme angaZovati najmanje 1 radnika na 5000 m2 povrSine.

5.5.) Visokoskolska ustanova za odrzavanje higijene 1 opreme angazuje minimalno 1 radnika
na 700 m2 za drustvene i humanisticke nauke i 1 radnika na 600 m2 za ostale nau¢ne oblasti
ili obezbjeduje odrzavanje higijene putem ugovornog odnosa sa specijaliziranim servisima.

5.6.) Angazovano administrativno 1 tehnicko osoblje mora biti u radnom odnosu s punim
radnim vremenom.



Normativ 6: Nastavne grupe

6.1.) Maksimalne nastavne grupe studenata na predavanjima I i Il ciklusa studija

6.1.1.) Za nastavne predmete iz studija prirodnih, biotehnickih i tehnickih nauka maksimalan
broj studenata na predavanjima I i Il godine je 80, a na ostalim godinama 50 studenata.

6.1.2.) Za nastavne predmete iz studija biomedicine maksimalan broj studenata na
predavanjima I i Il godine je 70, a na ostalim godinama 40 studenata.

6.1.3.) Za nastavne predmete iz studija drustvenih i humanistickih nauka maksimalan broj
studenata na predavanjima I i Il godine je 100, a na ostalim godinama 80 studenata.

6.1.4.) Za nastavne predmete iz studija umjetnosti i sporta maksimalan broj studenata na
predavanjima I i Il godine je 30, a na ostalim godinama 20 studenata.

6.1.5.) Nova nastavna grupa se uspostavlja kada broj studenata, koji prelazi maksimalni
broj, bude 50% vec¢i od maksimalnog broja.

6.2.) Nastavne grupe studenata na vjezbama I i II ciklusa
6.2.1.) Na auditornim/seminarskim vjezbama maksimalan broj studenata je 45.
6.2.2.) Na prakti¢nim vjezbama maksimalan broj studenata je 20.

6.2.3.) Na studijama biomedicinskih nauka maksimalan broj studenata na prakti¢nim
vjeZbama je 10.
6.2.4.) Na studijama umjetnosti maksimalan broj studenata na vjezbama je 10.

6.2.5.) Na studijama sporta maksimalan broj studenata na vjezbama je 25.

Normativ 7. Akademsko osoblje
7.1.) Radni odnos

7.1.1.) Visokoskolska ustanova angazuje, od ukupnog broja akademskog osoblja potrebnog
za izvodenje nastave na svim nastavnim predmetima koje izvodi, 50% akademskog osoblja
potrebnog za izvodenje predavanja i 30% akademskog osoblja potrebnog za izvodenje vjezbi,
u radni odnos s punim radnim vremenom, na neodredeno vrijeme ili na odredeno vrijeme od
najmanje jednu Skolsku godinu, za svaki studijski program koji se realizuje na ustanovi.

7.1.2.) Akademsko osoblje u radnom odnosu s punim radnim vremenom se angazuje na
uskostruénim i obaveznim predmetima.



7.2.) Optereéenje akademskog osoblja u radnom odnosu s punim radnim vremenom

7.2.1.) Odnos nastavnih, istrazivackih i drugih aktivnosti akademskog osoblja se prilagodava
potrebama svake visokoskolske ustanove, formuli$e na nivou ustanove u skladu sa statutom i
definiSe ugovorom.

7.2.2.) Maksimalno optere¢enje akademskog osoblja koje izvodi predavanja je 10 sati
sedmicno.

7.2.3.) Maksimalno opterecenje akademskog osoblja koje izvodi vjezbe je 12 sati sedmicno.



