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Na osnovu ¢lana 61. stav 8. Statuta Univerziteta u Travniku, Senat Univerziteta u Travniku na
svojoj sjednici odrzanoj 08.01.2015. godine, donio je

POSLOVNIK O RADU SENATA
UNIVERZITETA U TRAVNIKU

POGLAVLJE 1. OPSTE ODREDBE
Clan 1.
(Poslovnik)

Poslovnikom o radu Senata Univerziteta u Travniku (u daljem tekstu: Poslovnik) se ureduju
pitanja rada Senata Univerziteta (u daljem tekstu: Senat), prava i duznosti ¢lanova Senata, kao i
druga pitanja od znacajna za rad Senata.

Clan 2.
(Sastav Senat)

Senat je najvise akademsko tijelo, odgovorno za akademska pitanja na Univerzitetu, kojeg Cine:
a) rektor;
b) prorektori;
c) dekani;
d) prodekani organizacionih jedinica Univerziteta
e) predstavnici studenata

Clan 3.
(Mandat ¢lanova Senata)

(1) Rektor, prorektor, dekani i prodekani su ¢lanovi Senata po poloZaju, u toku njihovog
mandata, pri ¢emu se podrazumjeva i ¢lanstvo u svojstvu vrsilaca duznosti.

(2) Mandat ¢lanova Senata iz reda studenata traje 1 godinu, s moguéno$¢u jo$ jednog izbora,
kao i opoziva od strane tijela koje ih je izabralo.

(3) Senatom predsjedava rektor, dok se zamjenik predsjedavajuceg bira iz reda prorektora,
dekana i prodekana.

Clan 4.
(Predstavnici studenata u ¢lanstvu Senata)

(1) Predstavnici studenata participiraju u ¢lanstvu Senata s najmanje 15% ¢lanova od ukupnog
broja ¢lanova Senata, i to s tri ¢lana, koje bira Studentski parlament Univerziteta.

(2) Clanovi Senata iz prethodnog stava zastupaju interese studenata, shodno stavovima tijela
koje ih je izabralo.

POGLAVLJE Il. PRAVA | DUZNOSTI

Clan 5.
(Prava i duZnosti ¢lanova Senata)

(1) Clanu Senata dostupni su svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci, koji se pripremaju ili
prikupljaju u Rektoratu (upravi) Univerziteta, a koji se odnose na odluc¢ivanje na sjednicama
Senata.

(2) Clanovi Senata duzni su ¢uvati podatke koje saznaju, a koji prema zakonskim propisima
nose oznaku tajnosti i za to su odgovorni prema Zakonu.

(3) Clanovi Senata imaju prava i duznosti:

— prisustvovati na sjednicama Senata i na njima raspravljati i glasati;



— podnositi prijedloge i postavljati pitanja; te
— ucestvovati u radu komisija i drugih radnih tijela Senata.

(4) U slucaju opravdanog odsustva, ¢lana Senata na sjednicama moZe zamijeniti izabrani
predstavnik organizacione jedinice, odnosno izabrani predstavnik Studentskog parlamenta,
po pisanom punomocéstvu dekana, odnosno predsjednika Studentskog parlamenta.

(5) Clan Senata ima i druga prava i duznosti utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom
Univerziteta u Travniku i ovim Poslovnikom.

Clan 6.
(Druga lica)

Generalni sekretar i druga lica koja su pozvana na sjednice Senata ne mogu ucestvovati u donosenju
odluka.

Clan 7.
(Poslovi i zadaci)

Senat obavlja poslove i zadatke iz svog domena utvrdenog Zakonom i Statutom Univerziteta, a
odluke donosi samo na sjednici na nacin i po postupku utvrdenom ovim Poslovnikom.

POGLAVLJE I11. NACIN RADA

Clan 8.
(Sjednice Senata)

(1) Senat obavlja poslove iz svoga djelokruga na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, u
pravilu jedanput mjesecno.

(2) Na pocetku akademske godine, Senat utvrduje okvirni raspored/kalendar odrzavanja svojih
sjednica.

(3) Sjednice Senata mogu biti redovne, vanredne i izborne.

Clan 9.
(Predsjedavajucéi Senata)

(1) Predsjedavajuéi Senata je Rektor Univerziteta po funkciji.

(2) Mandat predsjedavajuceg Senata traje dok traje funkcija Rektora.

(3) Sjednicu Senata priprema i saziva predsjedavaju¢i u saradnji s zamjenikom
predsjedavajuceg i generalnim sekretarom Univerziteta.

(4) Predsjedavaju¢i je duzan sazvati sjednicu Senata kada to, u pisanoj formi, zahtijevaju
najmanje tri ¢lana Senata.

(5) Sjednicama Senata rukovodi i predsjedava predsjedavajuci, brine se o zakonitosti rada
Senata, te je odgovoran za primjenu Poslovnika o radu; u sluc¢aju njegove odsutnosti,
odnosno sprijecenosti, sjednicu saziva 1 njenim radom rukovodi zamjenik predsjedavajuceg.

(6) Predsjedavaju¢i Senata duzan je c¢lanovima Senata dati sve potrebne informacije i
objasnjenja u vezi s odlukama iz nadleznosti Senata.

Clan 10.
(Odlucivanje i rad na sjednicama Senata)

(1) Senat moze zasijedati ako sjednici prisustvuju rektor i natpolovicna veéina ¢lanova Senata.

(2) Za donoSenje pravosnaznih odluka Senata, potrebno je da za istu glasa najmanje
dvotre¢inska veéina prisutnih ¢lanova Senata.

(3) Senat donosi odluke javnim glasanjem, osim za ona pitanja za koja je zakonima, ovim
Statutom ili drugim opstim aktom, utvrdeno da odlucuje tajnim glasanjem.



(4) Predsjedavaju¢i evidentira i utvrduje broj glasova, a rezultate potvrduje zapisnicar
evidentiranjem istih u zapisnik.

(5) Rad sjednice Senata teCe po unaprijed utvrdenim tackama dnevnog reda, o kojima se svi
¢lanovi Senata obavjestavaju pismenim putem, namanje 7 dana prije planiranog odrzavanja
sjednice.

Clan 11.
(Dnevni red sjednica Senata)

(1) Na pocetku sjednice Senata predsjedavajuci daje potrebna objasnjenja u vezi s njezinim
radom i obavjestava o drugim prethodnim pitanjima.

(2) Poslije utvrdenog dnevnog reda pocinje rasprava o pojedinim temama dnevnog reda i to
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

(3) Predsjedavajuci zakljucuje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Clan 12.
(Javno glasanje)

(1) Javno glasanje provodi se dizanjem ruke tako da predsjedavajuci poziva ¢lanove Senata da
se izjasne ko je ,,za*, zatim ko je ,,protiv* prijedloga, te ko je ,,uzdrzan* od glasanja.

(2) Nakon glasanja predsjedavajuci utvrduje da li je pojedina odluka dobila veéinu glasova i
objavljuje rezultat glasanja.

(3) Provjera glasanja mora se zatraZiti prije nego S§to predsjedavajuci utvrdi da je pojedina
odluka donesena.

Clan 13.
(Zapisnik)

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzi:
— datum, mjesto i1 vrijeme odrzavanja sjednice;
— ime i prezime prisutnih i odsutnih ¢lanova Senata i drugih u¢esnika sjednice;
— dnevni red;
— kratak opis (sustinu izlaganja ucesnika);
— formulaciju odluka, zaklju¢aka i dr.;
— broj glasova;
— potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.
(3) Original zapisnika sjednice pohranjuje se i ¢uva u arhivi Univerziteta.
(4) Zapisnik se vodi elektronski i isti mora imati svoju printanu verziju koja se arhivira
zajedno sa doneSenim odlukama u Rektoratu Univerziteta.

Clan 14 .
(Primjedbe na zapisnik)

(1) Svaki ¢lan Senata ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne
sjednice, a 0 osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.

(2) Ako se primjedba prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovaraju¢a izmjena.

(3) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s
prinvacenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim po izjasnjavanju ¢lanova
Senata o istom.



Clan 15.
(Pojedinacni akti)

Pojedinacni akti usvojeni na sjednici Senata, donose se u formi odluka, rjesenja, saglasnosti
zakljucaka, uputstava, misljenja, preporuka, instrukcija i slicno, a iste potpisuje predsjedavajuci
Senata Univerziteta.

POGLAVLJE IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Tumacenje odredaba)

Tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Senat Univerziteta, na nacin kako donosi svoje
odluke i druge akte.

Clan 17.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
(2) 1zmjene i dopune Poslovnika vrse se na isti nacin na koji je i donesen.

Broj: 05/15
Datum: 08.01.2015. godine

PREDSJEDAVAJUCI SENATA
prof. dr. Rasim Daci¢, rector



