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POSLOVNIK O RADU
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Na osnovu ¢lana 9. Pravilnika o sistemu osiguranja kvaliteta Univerziteta u Travniku
(izmjene i dopune br. 338/13-c od 04.09.2013. godine), Samoevaluacijski tim Univerziteta u
Travniku na sjednici odrZanoj donosi

POSLOVNIK O RADU
SAMOEVALUACIJSKOG TIMA

OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim poslovnikom blize se ureduje nacin rada Samoevaluacijskog tima (u daljem tekstu SET)
kao i druga pitanja od zna¢aja za njegov rad.

Clan 2.

Clanove SET-a imenuje Senat Univerziteta na prijedlog Odbora za kvalitet Univerziteta. SET
donosi Poslovnik o svom radu, veé¢inom glasova prisutnih ¢lanova SET-a.

Clan 3.

SET formira odgovarajuce radne timove koji rjeSavanju pitanja iz domena svog poslovanja:
- Tim dekana- Tim nastavnika

- Tim asistenata

- Tim studenata

- Tim voditelja studentskih sluzbi

- Tim voditelja tehnic¢kih sluzbi

- Tim vanjskih korisnika

- Tim alumni asocijacije

- Tim koordinatora/voditelja odbora za kvalitet na organizacionim jedinicama
- Tim Univerzitetske biblioteke

- Webtim

- Tim pravnika

- Ostali timovi prema potrebi

Sastanci radnih timova se odrzavaju zasebno. Izvjestaje sa sastanaka radnih timova podnose se
SET-u. Zapisnike sa sastanaka radnih timova vode voditelji odredenog radnog tima.

Clan 4.

Poslovi za koje se obrazuju radni timovi unutar SET-a odreduju se na osnovu odluka Odbora za
kvalitet dostavljenih SET-u.



Clan 5.

SET za svoj rad odgovara Odboru za kvalitet Univerziteta u Travniku i Senatu Univerziteta.
SET podnosi izvjestaj o svom radu Odboru za kvalitet Univerziteta Travnik.

PRAVA [ DUZNOSTI CLANOVA SET-a

Clan 6.
Clanovi SET-a, odnosno &lanovi radnih timova unutar SET-a imaju :

- pravo i duznost da prisustvuje sjednicama SET-a i da ucestvuje u njegovom radu i
odlucivanju;
- duZnost da o svojoj sprijeenosti da prisustvuje sjednici SET-a blagovremeno obavijesti

osobu koja je nadlezna za to;

- pravo da pokrece inicijativu za razmatranje pojedinih pitanja na sjednicama SET-a;

- pravo da sluzbama fakulteta upucuje usmena i pisana pitanja i traZi obavjeStenja o svim
pitanjima iz djelokruga njihovog rada a koja su mu potrebna za rad u SET-u.

VODITELJ SET-a

Clan 7.

Podpredsjednik Odbora za kvalitet i menadZer za osiguranje kvaliteta je voditelj SET-a. U
slu¢aju odsutnosti voditelja, sjednice SET-a vodi osoba ovlastena od strane voditelja SET-a.

PRIPREMA I ZAKAZIVANJE SJEDNICA SET-a

Clan 8.

Sjednicu SET-a priprema i zakazuje voditelj SET-a. Sjednica se zakazuje najmanje jednom
mjesecno. Voditelj SET-a moze zakazati sjednicu i van navedenog termina, na zahtjev ¢lanova
SET-a ili po sopstvenoj inicijativi.

Clan 9.

Zakazivanje sjednice vrsi se pozivom za sjednicu, koji sadrzi:
- prijedlog dnevnog reda,

- datum,

- vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice.



Poziv i materijali dostavljaju se ¢lanovima SET-a najkasnije sedam dana prije dana odredenog
za odrZavanje sjednice, elektronskim putem.

Sjednici SET-a, pored ¢lanova SET-a i lica koja ¢ine radne timove unutar SET-a, mogu
prisustvovati i predstavnici partnera zainteresovanih za realizaciju pojedinih projekata iz oblasti
osiguranja kvaliteta, o éemu odluc¢uje voditelj SET-a.

TOK SJEDNICE SET-a

Clan 10.

Sjednice SET-a odrzavaju se u prostorijama sjedista Univerziteta u Travniku, a po potrebi i u
prostorijama organizacionih jedinica izvan sjedista Univerziteta.

Clan 11.

Sjednicama SET-a predsjedava i rukovodi voditelj SET-a. Voditelj SET-a otvara i vodi sjednicu,
stara se da rad SET-a tece prema utvrdenom dnevnom redu, otvara diskusiju, daje rije¢ prilikom
diskusije, predlaze formiranje radnih timova i dr.

Clan 13.

Voditel] SET-a moze odluditi da sjednicu prekine ako se u toku trajanja sjednice ne mogu
raspraviti sva pitanja iz dnevnog reda i ukoliko to zahtijeva vecina ¢lanova tima.

Sjednica SET-a prekida se i u slu¢ajevima:
- kada je broj prisutnih ¢lanova na sjednici nedovoljan za aktivno razmatranje odredenih

pitanja,
- kada se zbog duzeg trajanja sjednica ne mogu zavrsiti aktivnosti u planirano vrijeme,
- udrugim opravdanim slucajevima.

U slucaju prekida sjednice, voditelj SET-a odreduje datum odrzavanja sljedece sjednice.

ZAPISNIK O RADU SET-a

Clan 15.

Na sjednici SET-a vodi se zapisnik o radu. Zapisnik sadrzi: datum odrzavanja sjednice, dnevni
red, imena prisutnih i odsutnih ¢lanova SET-a i ucesnika na sjednici, iznesenim prijedlozima i
donesenim zakljuécima.



Svaki ¢lan SET-a na sjednici moze traziti da se njegova izjava i prijedlog unesu u zapisnik.
Clan 16.
Zapisnik potpisuju voditelj SET-a i zapisnicar.
Clan 17.
SET upucuje usvojene prijedloge, zakljucke, akcione planove, izvjestaje ili druge akte vezane uz

rad Odboru za kvalitet Univerziteta Travnik radi upoznavanja, razmatranja i donoSenja kona¢nih
odluka.

STUPANJE NA SNAGU

Clan 18.

Poslovnik o radu Samoevaluacijskog tima stupa na snagu danom dono$enja. Izmjene i dopune
Poslovnika vrse se na isti nacin na koji je i donesen.

Broj:
Datum:
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